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533 €- Kraft für leichte Bürotätigkeiten (m/w/d)
Beschreibung

Wir sind eine dynamische und wachstumsorientierte Personal- und
Unternehmensberatung mit Sitz in Enger Nahe Bielefeld. Zu unserem
Klientenstamm zählen namhafte, erfolgreiche Unternehmen verschiedenster
Branchen.

Mit unseren Beratungsleistungen erbringen wir individuelle Dienstleistungen,
welche ergebnisorientiert in die Zukunft gerichtet sind.

Um unsere Produktivität zu steigern suchen wir für uns intern jemanden, dem wir
vertrauen können und der unsere Büroarbeit auf Vordermann bringt, also eine
533-€-Kraft für leichte Bürotätigkeiten (m/w/d).

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Eingabe von Daten
Recherchetätigkeiten
Assistenzaufgaben

Qualifikationen / Anforderungen

Sie verfügen über Kenntnisse in MS-Office
Vertraulichkeit und Diskretion sind selbstverständlich für Sie
Sie telefonieren gern
Sie arbeiten flexibel, selbstständig und strukturiert
Teamfähigkeit, soziale Kompetenz und Empathie sind selbstverständlich für
Sie

Leistungen der Anstellung

ein dynamisches Umfeld mit Ausblick auf einen sicheren Arbeitsplatz
eine umfassende Einarbeitung in das Team und die Aufgaben
flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Aufgaben, die abwechslungsreich und spannend sind
die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen
Spaß an der Arbeit

Kontakte

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen inkl. Ihrer Verfügbarkeit sowie
möglicher Sperrvermerke senden Sie bitte an die hier angegebene Emailadresse:

Herr Wolfgang Pfau ist Ihr Gesprächspartner für einen ersten absolut
vertraulichen Kontakt und steht Ihnen unter der Kennziffer INT für weitere Fragen
gerne zur Verfügung.

Telefon: 05224-99776-12

Arbeitgeber
SCHUVER & PTN. GmbH

Arbeitspensum
Volunteer, Tageweise

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Dienstleistung

Arbeitsort
Landsberger Str. 6, 32130, Enger,
Nordrhein-Westfalen

Arbeitszeiten
9 Stunden pro Woche, Gleitzeit
möglich

Veröffentlichungsdatum
13. Oktober 2025

Gültig bis
31.12.2026
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